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| PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie ustug graficznych celem stworzenia materialéw na potrzeby promociji, informaciji i
edukacji dla Terenowej Jednostki Organizacyjnej - Oddziat Zamiejscowy Departament Polskiego
Bonu Turystycznego

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

Terenowa Jednostka Organizacyjna — Oddziat Zamiejscowy, Departament Polskiego Bonu
Turystycznego

Adres Zamawiajgcego:
ul. Janinska 32

32-020 Wieliczka
REGON: 016213775

NIP: 5252150196

TERMIN WYKONANIA ZADANIA
Termin realizacji zadania: do 31 grudnia 2022 r. od daty podpisania umowy
WPROWADZENIE / TLO ZADANIA

Terenowa Jednostka Organizacyjna — Oddziat Zamiejscowy, Departament Polskiego Bonu
Turystycznego prowadzi dziatania na rzecz promocji Polskiego Bonu Turystycznego (PBT)*
wraz z projektami wspierajgcymi. Projekty graficzne, sg niezbedne do budowania wizerunku
i rozpoznawalnosci marki oraz dziatan reklamowych.

Powyziszy cel realizowany bedzie poprzez sSwiadczenie ustug graficznych przez jedna
z wybranych firm, ktéra posiada doswiadczanie w tego typu dziataniach. Uzupetnienie
i wzmocnienie wszelkich dziatan promocyjnych oraz spdjna grafika bedzie tworzyé jeden
rozpoznawalny obraz, ktéry utrwali sie w $rdd beneficjentéw PBT zarowno podmiotéw
turystycznych jak i rodzin z dzieémi do 18 roku zycia. Dotarcie z przekazem reklamowym
w formie grafik do osdb poszukujgcych mozliwosci bezpiecznego wypoczynku, promocji PBT
i zachecenie turystéow do podrdzowania po naszym kraju, wykorzystujgc PBT.
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Wszystkie projekty graficzne przygotowywane w ramach umowy muszg uwzglednia¢ Zasady
stosowania identyfikacji wizualnej Polskiej Organizacji Turystycznej (zatgcznik nr 1 do SOPZ)
w tym réwniez ksiege znaku Polskiego Bonu Turystycznego (zatacznik nr 2 do SOPZ).

*Polski Bon Turystyczny

Program Polski Bon Turystyczny jest formg wsparcia dla krajowej branzy turystycznej oraz
dla polskich rodzin w zwigzku z trudng sytuacjg gospodarczg wywotang epidemig COVID-19.
Do rejestracji w programie mogg przystapi¢ przedsiebiorcy turystyczni oraz organizacje
pozytku publicznego, ktore realizujg ustugi hotelarskie lub organizujg imprezy turystyczne
na terytorium Polski. Oddziat zamiejscowy Polskiej Organizacji Turystycznej do spraw obstugi
i promocji Polskiego Bonu Turystycznego zostat utworzony na mocy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z 20 lipca 2020 r., zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie nadania statutu Polskiej
Organizacji Turystycznej. Oddziat od chwili utworzenia jest wtasciwy w zakresie zadan
natozonych na Polskg Organizacje Turystyczng Ustawg z 15 lipca 2020 r. o Polskim Bonie
Turystycznym.

Polski Bon Turystyczny jest narzedziem, ktdre ma na celu wsparcie finansowe polskich
rodzin, ktérych budzety domowe zostaty ostabione przez pandemie COVID-19, posrednio za$
ma wspomac ostabiong branze turystyczng. Swiadczenie jest jednorazowe i wynosi 500,00 zt
na kazde dziecko do 18 roku zycia (w przypadku dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
kwota ta wynosi 1000,00 zt). Za pomocg bonu mozna dokona¢ ptatnosci za ustugi hotelarskie
lub imprezy turystyczne realizowane przez przedsiebiorce turystycznego lub organizacje
pozytku publicznego na terenie kraju. PBT ma forme elektroniczng i jest wazny do korca
wrzesnia 2022 roku. Mozna nim optaci¢ m.in. pobyt w hotelu, pensjonacie, gospodarstwie
agroturystycznym, na kolonii lub obozie harcerskim, a takze obozie sportowym lub
rekreacyjnym. Przedsiebiorcy turystyczni oraz OPP, aby swiadczy¢ ustugi, za ktore
beneficjenci bedg mogli ptaci¢ bonem turystycznym, muszg zarejestrowac sie na Platformie
Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS) i ztozy¢ stosowne oswiadczenia.

Il ZAKRES ZADAN DLA WYKONAWCY

1. Przygotowanie animacji oraz filméw przygotowanych na bazie kontentu i gotowych ma-
teriatow przekazanych przez Zamawiajgcego (do 2 w okresie obowigzywania umowy ).
W przypadku animacji zadaniem Wykonawcy jest montaz, infografika, oprawa muzyczna
oraz kolorystyczna. W przypadku filméw zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie sce-
nariusza, scenopisu, montaz, oprawa muzyczna, lektorska oraz kolorystyczna.

2. Stworzenie krétkich reklam animowanych/karuzel/pokazéw slajdéw na potrzeby me-
didw spotecznosciowych (do 15 w okresie obowigzywania umowy

3. Przygotowanie drobnych elementéw graficznych do szablonu landing page (do 15 w
okresie obowigzywania umowy

4. Przygotowanie projektow www landing page do kampanii (do 2 w okresie obowigzywa-
nia umowy


https://www.zus.pl/pue/rejestracja
https://www.zus.pl/pue/rejestracja
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5. Przygotowanie reklam prasowych (do 15 w okresie obowigzywania umowy— rézne for-
maty).
6. Przygotowanie reklam wielkoformatowych (do 4 w okresie obowigzywania umowy).

7. Przygotowanie projektow plakatow (do 6 w okresie obowigzywania umowy).

8. Przygotowanie Key Visual (KV) kampanii/ akcji specjalnych (do 2 w okresie obowig-
zywania umowy) w tym projektow logotypow do kampanii/akcji specjalnych (do 2 w
okresie obowigzywania umowy).

9. Przeformatowanie KV na potrzeby kampanii offline, w tym m.in. reklamy prasowe —
rézne formaty ( maksymalnie 8 projektow w okresie obowigzywania umowy).

10. Przygotowanie grafik do baneréw internetowych w réznych formatach (do 30 w
okresie obowigzywania umowy).

11. Przygotowanie prezentacji multimedialnej w programie power point (do 5 w okresie
obowigzywania umowy).

12. Przygotowanie projektow:

a) rollupoéw (do 5 w okresie obowigzywania umowy);

b) baneréw wielkoformatowych (czyli nosnikdw reklamowych o duzej powierzchni
ekspozycji reklamy, umieszczanych min. na wolnostojgcych nosnikach, w celu za-
pewnienia szerokiego przekroju dotarcia do duzej liczby odbiorcéw) - do 2 w
okresie obowigzywania umowy;

c) kartek okolicznosciowych (Swieta, uroczystosci etc.) - do 2 w okresie obowigzy-
wania umowy;

d) zaproszen na konferencje, debaty itp. (do 6 w okresie obowigzywania umowy);

e) ulotki (rézne formaty do 10 w okresie obowigzywania umowy);

f) naklejki (rézne formaty do 6 w okresie obowigzywania umowy);

g) broszury (rézne formaty, maksymalnie 52 strony do 4 w okresie obowigzywania
umowy);

h) raporty (rézne formaty, maksymalnie 52 strony do 4 w okresie obowigzywania
umowy).

Zamawiajgcy przewiduje zamowienia dodatkowe (zamoéwienia o charakterze podobnym
niezbedne do realizacji zamowienia podstawowego) lub uzupetniajgce (zwiekszenie zakresu
zamoOwienia) do wartosci facznej nieprzekraczajagcej 20% wartosci zamodwienia
podstawowego, nie pdzniej jednak niz do dnia 31.12.2022r.

13. Cena ofertowa winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami nie-
zbedne do wykonania catosci przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym opisem
przedmiotu zamdwienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.

14. Akceptacja projektu musi zosta¢ dokonana w formie mailowej najpdzniej do 2 dni od
ich otrzymania, cennik okreslonych projektéw graficznych obejmuje 1 projekt przygo-
towany przez grafika oraz ewentualne 2 zmiany koncepcji projektu; poprawka projek-
tu rozumiana jest jako np. zmiana koloru, kroju pisma, podmiana uzytej grafiki. Czas
reakcji wykonawcy pon.-pt. w godzinach pracy maks. 1 godz., pozostate godziny
maks. 3 godz., weekendy 6 godz.

15. Korzystanie z wtasnych baz zdje¢, gdzie Wykonawca posiada standardowa licencje,
ktéra pozwala wykorzystac plik do celu biznesowego lub komercyjnego lub/oraz z baz
zdje¢ ogdlnodostepnych na rynku.

16. Wykonawca w zakresie wykonywania projektéw polegat bedzie na realizacji od po-
staw, poprzez adaptacje juz obecnych, a skonczywszy na wektoryzacji plikéw.
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RAPORTOWANIE

Wykonawca jest zobowigzany do raportu koncowego z wykonanej pracy w ustalonej z
Zamawiajgcym formie, przestanego drogg mailowg na adres wskazany przez Zamawiajgcego.

INFORMACIJE DODATKOWE

Wszelkie watpliwosci zapisane w opisie przedmiotu zamoéwienia rozpatrywane bedg na
korzy$¢ Zamawiajgcego.

Il PODSUMOWANIE
Podczas realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Scistej wspoétpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami, w tym
kontaktéw osobistych, telefonicznych oraz e-mailowych w celu wiasciwej realizacji zadan,

b) realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w zakres zamdwienia zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan
do realizacji zaméwienia,

c) dziatania z dochowaniem nalezytej starannosci i zgodnie z obowigzujagcym stanem
prawnym.

W ramach niniejszego zamoéwienia Wykonawca odpowiada za:

a) koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja
zamowienia przez zatrudnionych przez siebie podwykonawcéw i pracownikéw,

b) koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem opinii
i sugestii przedstawicieli Zamawiajgcego oraz wspétpracowaé z przedstawicielami
Zamawiajgcego, dopasowujac sie do termindw i sposobdw komunikacji im dogodnych.

Przedmiot zaméwienia musi zostaé wykonany z uwzglednieniem najwyzszych standardéw
jakosci.
Akceptacja

Przez caty czas realizacji zamdwienia ostateczna decyzja na temat podejmowanych dziatan
lezy po stronie Zamawiajgcego w ustalonej z nim formie.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Zasady stosowania identyfikacji wizualnej Polskiej Organizacji Turystycznej

Zatacznik nr 2 — Ksiega znaku — Polski Bon Turystyczny



